附件2
各部门、二级学院移交2009年档案的类别内容

九江学院档案馆编制

	序号
	部 门
	移交档案的类别、内容
	 备注

	1
	党  (院) 办
	党群，行政档案（详见归档细则）
	

	2

	组织人事部


	组织工作、机构设置、副科以上干部任命、名册、党的工作等档案
	

	
	
	人事工作办法、决定、教职工管理、职称工作、招聘、录用工作、教师进修等档案
	

	3
	纪委、监审室
	纪委（监察）工作计划、总结、结案材料、审计工作计划、总结等档案
	

	4
	宣   传  部
	工作计划、总结、教职工思想动态、重大活动简报、图表、校报，照片等
	

	5
	统   战  部
	工作计划、决定、总结、通知、本校各级人大和政协委员名单、民主党派成员名册
	

	6
	党       校
	党员培训计划、名册、总结等
	

	7
	工       会
	工作计划、总结、重要通知、会员名册、教职工代表大会材料等
	

	8
	财   务  处
	综合管理、会计凭证、帐簿、报表、工资清册等具有长期保存价值的文件材料
	因库房紧张暂不交

	9
	国有资产管理处
	重大仪器设备档案（采购合同、协议等资料）、学校土地、房产管理文件、证件等
	

	10
	教   务  处
	教学类档案（详见归档细则）
	

	11
	招生与就业处
	招生、就业工作计划、规定、生源计划、新生录取名册、招生、工作总结等档案
	

	12
	科   研  处
	已完成的科研项目（课题）各阶段形成的不同载体的文件材料
	

	13
	图   书  馆
	工作计划、总结、藏品目录、统计及统计年报
	

	14
	学工部、学生
处、团委
	工作计划、总结、有关学生思想政治工作的决定、通知、条例、学生奖惩、毕业生工作等档案，重大活动形成的档案
	

	15
	学报编辑部
	全年的出版物、出版审批文件等
	

	16
	国际合作交流处
	外事工作计划总结、聘请外教有关文件、留学生管理等
	

	17
	信息技术中心
	本校重要活动直接形成的声像载体材料
	

	18
	实 验 中 心
	工作计划总结、仪器设备管理等
	

	19
	基   建   处
	已竣工的基建项目图表、资料
	

	20
	保   卫   处
	工作计划总结、案件侦察、消防工作、重大事故调查处理材料等
	

	21
	后勤服务中心
	工作计划总结、采物计划、食品安全、医疗保健、爱国卫生、计划生育等档案
	

	22
	学位办、学科建设办公室
	学位清册、学科建设档案
	

	23
	高教研究室
	教研刊物、教改活动等档案
	

	24
	商   学  院
	党政编号文件、请示件批复、重要教学活动资料（协议、合同等）及学籍档案
	09年党、政档案已交

	25
	政 法 学 院
	党政编号文件、请示件批复、重要教学活动资料（协议、合同等）及学籍档案
	09年党、政档案已交

	26
	文化传播学院
	党政编号文件、请示件批复、重要教学活动资料（协议、合同等）及学籍档案
	09年党、政档案已交

	27
	外国语学院
	党政编号文件、请示件批复、重要教学活动资料（协议、合同等）及学籍档案
	09年党、政档案已交

	28
	理  学  院
	党政编号文件、请示件批复、重要教学活动资料（协议、合同等）及学籍档案
	

	29
	化学化工学院
	党政编号文件、请示件批复、重要教学活动资料（协议、合同等）及学籍档案
	09年党、政档案已交

	30
	机材学院
	党政编号文件、请示件批复、重要教学活动资料（协议、合同等）及学籍档案
	09年党、政档案已交

	31
	电子工程学院
	党政编号文件、请示件批复、重要教学活动资料（协议、合同等）及学籍档案
	09年党、政档案已交

	32
	信息科学与技术学院
	党政编号文件、请示件批复、重要教学活动资料（协议、合同等）及学籍档案
	09年党、政档案已交

	33
	土木工程与城建学院
	党政编号文件、请示件批复、重要教学活动资料（协议、合同等）及学籍档案
	

	34
	艺 术 学 院
	党政编号文件、请示件批复、重要教学活动资料（协议、合同等）及学籍档案
	09年党、政档案已交

	35
	生命科学学院
	党政编号文件、请示件批复、重要教学活动资料（协议、合同等）及学籍档案
	09年党、政档案已交

	36
	基础医学院
	党政编号文件、请示件批复、重要教学活动资料（协议、合同等）及学籍档案
	09年党、政档案已交

	37
	临床医学院
	党政编号文件、请示件批复、重要教学活动资料（协议、合同等）及学籍档案
	09年党、政档案已交

	38
	会 计 学 院
	党政编号文件、请示件批复、重要教学活动资料（协议、合同等）及学籍档案
	

	39
	旅 游 学 院
	党政编号文件、请示件批复、重要教学活动资料（协议、合同等）及学籍档案
	09年党、政档案已交

	40
	体 育 学 院
	党政编号文件、请示件批复、重要教学活动资料（协议、合同等）及学籍档案
	09年党、政档案已交

	41
	护 理 学 院
	党政编号文件、请示件批复、重要教学活动资料（协议、合同等）及学籍档案
	09年党、政档案已交

	42
	浔东校区党工委、管委会
	党政编号文件、请示件批复、重要教学活动资料（协议、合同等）
	

	43
	继续教育学院
	党政编号文件、请示件批复、重要教学活动资料（协议、合同等）及学籍档案
	

	44
	庐山文化研究中心
	开展活动形成的具有长期和永久保存价值的文件、图表、声像档案
	

	45
	鄱阳湖生态经济研究中心
	开展活动形成的具有长期和永久保存价值的文件、图表、声像档案
	

	46
	沿江产业开发研究中心
	开展活动形成的具有长期和永久保存价值的文件、图表、声像档案
	

	47
	离退休职工管理处
	开展活动形成的具有长期和永久保存价值的文件、图表、声像档案
	


