2011－2012学年第一学期期末和第二学期期初教学
工作安排

为了保证期初、期末各项教学工作正常进行，现将本学期末及下学期初有关教学工作安排如下，请相关责任单位和部门遵照执行。

1、 本学期期末主要工作

	具体时间
	主要工作
	责任部门

	12月10日 ～ 2012年1月10日
	“考试、安全月”。加强考风考纪及期末安全教育。主校区竞知楼、香远楼、文友楼、图书馆二部晚自习开放时间延长至晚上23：00，便于学生复习迎考。（浔东、庐峰校区参照执行）
	教务处
学生处
图书馆

	12月1日～

20日
	一、5日教材科公示2012届毕业生教材费用明细帐目，14日开始退费工作；

二、各二级学院在8日前完成下学期实习实训开课计划的填报工作，相关学院做好下学期庐山实习教学安排；

三、10日出正式课表，16日前各二级学院要将下学期课表下发至相关班级，便于学生选课；

四、中旬启动和布置2011届毕业生的毕业实习工作，制定具体的毕业实习计划方案，24日前报实践教学管理科备案；

五、17日～18日，大学英语四、六级及应用能力考试。
	教务处

实验中心

二级学院

	12月21日～

31日
	一、21日开始组织下学期选修课的选课；

二、本月下旬教师按教学计划完成教学任务，督导科组织好全校任课教师的教学质量测评工作；

三、12月底结束毕业综合技能考核；（医学类另行安排）

四、30日前填好《毕业论文（设计）选题情况统计表》。学期结束前做好本学期实习教学总结工作，并报实践教学管理科备案。以上事项纸质、电子稿交实验中心实践教学科；

五、各教学单位下学期需要在多媒体教室和计算机机房使用的教学软件，在经过部门审定后，于31日之前提交实验中心安装；

六、教室科配合实验中心，做好多媒体维护，教学软件安装，教学楼维修申报工作，保证下学期多媒体课程的正常开出。
	教务处

实验中心

二级学院

	26日 ～ 2012年元10日

（考试安排）
	    一、26～30日，由二级学院组织考试；

二、31日大二学生期末考试，4日～5日上午新生期末考试；6日前结束所有课程考试；

三、7日～8日研究生考试；

    7日～8日自学考试；
四、7日开始，全体教师坐班，进行本学期教学工作总结和试卷分析（平时成绩装入试卷档案）工作；

五、10日前完成所有课程成绩的上传工作；

六、做好“三关二防一安排”即关水、关电、关门窗、防火、防盗和值班安排。
	教务处

二级学院

	1月11日 ～

2月8日
	寒 假  
	


二、下学期期初主要工作

	具体时间
	主要工作
	责任部门

	2月9日～10日
	一、全体教师坐班，各二级学院教务科认真做好课表核对，检查教师的课前准备，并通知老师确认个人课表的时间、地点；

二、教室科做好粉笔等教学用品配发工作。
	教务处

二级学院

	2月11 日～12日
	一、学生报到注册，并以专业为单位按教材科通知领取教材；

二、已经批准转专业的学生，直接到新转入学院报到注册。
	教务处

二级学院

	2月13日～

29日前
	一、13日开始上课，毕业班开始实习；
二、开课第一周，各教学单位要加强课堂巡视，发现问题及时解决。督导科加强教学督导和检查；

    三、二级学院协助教务处组织学生对选修课有冲突的进行补、改选；

四、第二周开始学期正常补考。
	教务处

二级学院


